
 

 
Bücherliste 
Schuljahr 2018/2019 
 
Höhere Berufsfachschule  Organisation und Officemanagement 
1. Jahr (Klasse 11) 
 
Folgende Lehrwerke fallen unter die Lehrmittelfreiheit und können gegen Entgelt ausgeliehen 

werden:  
 

Fach Titel Verlag Bestell-Nr. (ISBN) 

Berufsbezogener 

Unterricht 

Betriebswirtschaftslehre mit 

Rechnungswesen 1 - Band 1 
 

Betriebswirtschaftslehre mit 
Rechnungswesen - Band 2 

 
Handlungsorientierte 

Tabellenkalkulation 2016  

für kaufmännische Berufe 
 
Textverarbeitung mit Word 2016 
 

Arbeitswelt Büro  

Büroorganisation mit 
Datenverarbeitung 

Bildungsverlag 

Eins 
 

Bildungsverlag 
Eins 

 
Bildungsverlag 

Eins 

 
 

Bildungsverlag 
Eins 

Bildungsverlag 

Eins 
 

978-3-441-31054-9 

 
978-3-441-31055-6 

 
 

 
978-3-427-31515-5 

 

 
 

978-3-427-62160-7 
 

978-3-4277-7440-2 

Deutsch Texte, Themen und Strukturen - für 
die Fachhochschulreife 

 

Cornelsen 978-3-06-450424-0 

Englisch Freeway Wirtschaft (Neub.) - 
Schülerbuch - Englisch für 

Berufliche Schulen 

 

Klett 978-3-12-800127-2 

 

Mathematik Anwendungsbezogene Analysis 

 

Bildungs-

verlag Eins 

978-3-427-60017-6 

 
 

 

Folgende Lehrmittel werden nur bei der unentgeltlichen Ausleihe gestellt, müssen ansonsten 
angeschafft werden: 

 

Berufsbezogener 
Unterricht 

Fit für das Projektmanagement  
Lernarrangements für Planungs- 
und Organisationskompetenz 
 

SOL 
 

978-3-942264-00-6 
 

Englisch PONS Schülerwörterbuch 

Klausurausgabe Englisch  
Englisch-Deutsch und Deutsch-
Englisch 

PONS 978-3-12-517358-3 

 
Bitte bestellen Sie jeweils die neueste Auflage der Bücher! 

 

Verpflichtender Anteil für den Schulbegleiter (Informationen zur Schule, Kalender etc.): 4,00 €. 
Dieser Betrag wird von den Klassenleiter/innen eingesammelt. 

 


