
 

Bücherliste 
Schuljahr 2023/2024 
 
Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement 
  
Berufsbezogener Unterricht Büro 2.1 Kaufmann / Kauffrau 
 für Büromanagement 
 Informationsband 
 1. Ausbildungsjahr 
 Europa Verlag 
 ISBN 978-3-7585-7432-0 
 4. Auflage 2022   
 Europa Nr. 75772    ca. 19,30 €
   
 Büro 2.1 Informationsverarbeitung 
 Excel 2016 
 Kaufmann / Kauffrau für Büromanagement 
 Europa Verlag 
 ISBN 978-3-8085-8336-4 
 Europa Nr. 83364    ca. 21,30 € 
 
 Büro 2.1 Informationsverarbeitung 
 Word 2016 - Power Point 2016  
 Kaufmann / Kauffrau für Büromanagement 
 Europa Verlag 
 ISBN 978-3-8085-4973-5 
 Europa Nr. 24695    ca. 20,70 € 
 
 Büro 2.1 – Lernsituationen 
                                                      1. Ausbildungsjahr 
 Europa Verlag 
 ISBN 978-3-7585-7432-0 
 3. Auflage 2020 
 Europa Nr. 75772    ca. 19,30 € 
 
 
  
 
 
In den Folgejahren bitte Informationsband und Lernsituationen des aktuellen Ausbildungsjahres 
anschaffen. https://www.europa-lehrmittel.de/c-201/buero/  
 
 
 
 
 
Sozialkunde wird zu Beginn des Schuljahres bekannt gegeben 
 
 
 
 
 
Bestellen Sie bitte jeweils die neueste Auflage der Bücher! 


